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Introduccion.

El presente Manual de Procedimientos funciona como instrumento de apoyo en el funcionamiento y
mejora institucional, al compendiar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones
realizadas por la Direccion de Infraestructura de la CODESON, asegurando que éstas atiendan a la
mision dela institucion. De forma anterior a este Manual de Procedimientos el &rea de infraestructura,
estaba adscrita a la anterior Direccion del Desarrollo del Deporte en atencion a la referencia
establecida en la estructura del Reglamento Interior publicado en Boletin Oficial No. 17, Secc. Il del
26 de febrero de 2007, por lo que no contaba con un manual de procedimientos propio.

El Manual generado en esta Unidad Administrativa, contempla ademas la Red de Procesos, alineando
los Macroprocesos, Subprocesos y Procedimientos, y finalmente los procedimientos documentados
con el propdsito de promover el desarrollo administrativo.

Es importante sefialar que este documento se deberd actualizar en la medida que presente
modificaciones en su contenido, ya sea en la hormatividad establecida, en la estructura organica o en

algln otro aspecto que influya en su operatividad.

Obijetivo del Manual.
Proporcionar al personal que labora en esta Unidad Administrativa, de una base documental para que
conozcan la manera de llevar a cabo su trabajo, buscando la consistencia en la operacion y

generando los medios para la mejora continua.



ESTADO DE SONORA

RED DE PROCESOS

Comision del Deporte del Estado de Sonora
Direccion de Infraestructura

Macroproceso: 01 - Desarrollo del Deporte

Subproceso:
Tipo:
Facultades:
No. Cédigo
1 46-DIN-P01/Rev.00

01 - Administracion y Mantenimiento de Instalaciones
Operativo
Impulsar y desarrollar el deporte

Procedimiento

Arrendamiento de Instalaciones
Deportivas de CODESON

Responsable:
Producto:
Indicador:

Productos

Contrato de Arrendamiento de
Instalaciones Deportivas

Director de Infraestructura

Fecha de

elaboracion ALEE

Hojalde 1

Cddigo de la Red
46-DIN-RP/Rev.00

25/04/2025

Informes mensuales sobre administracion y mantenimiento
Numero de informes mensuales sobre administracion y

mantenimiento
Indicadores

NUmero de Contratos realizados/
namero de solicitudes de
arrendamiento recibidas

Cliente

Director General de CODESON
Sociedad sonorense

al desarrollo de la obra contratada

el contratista
- Bitacoras de Obra

obras

-Etapas del proyecto cumplidas en
tiempo y forma / Total de etapas
del proyecto

2 46-DIN-P02/Rev.00 Mantenimiento de Instalaciones Informes de servicio de Numero de informes, servicios y Director General de CODESON.
Deportivas. mantenimiento de instalaciones mantenimiento Sociedad sonorense
realizados/programado
3 46-DIN-P03/Rev.00 Seguimiento para la contrataciéon y |- Obra Entregada a CODESON por | Cumplimento del cronograma de - Ciudadania sonorense que hace

uso de la infraestructura deportiva

Elaboré

Director de Infraestructura

Reviso
Director de Infraestructura

Validé
Director General




: ﬁ A ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Comision del Deporte del Estado de Sonora

Direccion de Infraestructura

ESTADO pE SONORA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Arrendamiento de Instalaciones Deportivas de CODESON

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 46-DIN-P01/Rev.00 FECHA DE EMISION:  25/04/2025

|.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Impulsar la promocion del deporte y la recreacion de la poblacion sonorense mediante el arrendamiento de bienes inmuebles

ertenecientes a CODESON.

Esté dirigido a todas las personas fisicas o morales que deseen realizar algin evento en las instalaciones pertenecientes a la
CODESON.

lll.- DEFINICIONES

- CODESON: Comision del Deporte del Estado de Sonora.

- RECIBO OFICIAL DE PAGO: Recibo foliado que expide la CODESON por concepto de pago por algun servicio o tramite.

- INSTALACIONES DEPORTIVAS: Espacio para la practica de algin deporte.

- CONTRATO DE ARRENDAMIENTO: Documento que expide la CODESON por la instalacion arrendada. ARRENDADOR:
CODESON.

IV.- REFERENCIAS

- Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Sonora
- Reglamento Interior de la CODESON
- Manual de Organizacién de CODESON

V.- POLITICAS

1. En todos los casos el arrendamiento esta sujeto a la disponibilidad de la instalacion deportiva, la cual es mas amplia si se

re?li;a con anticipacién, ademas del buen uso realizado, en el caso de haber arrendamientos anteriores por parte del

solicitante.

2. El pago del arrendamiento se realiza en una sola exhibicién por el monto total, o bien, sélo para el caso de campos y

canchas de manera mensual conforme a lo pactado en el contrato.

3. Los organizadores de espectaculos publicos realizados en las instalaciones deportivas arrendadas a la CODESON, deberan

sujetarse a la normatividad aplicable en materia de proteccion civil, celebracién de espectéaculos publicos y aquellas emitidas

por la Secretaria de Salud en materia de atencion para eventos masivos.

4. Se debe liquidar el concepto del arrendamiento 15 dias antes del evento. Garantia

5. Para el caso del Centro de Usos Mdltiples, Estadio Héroe de Nacozari, la Arena Sonora, se debera cubrir un monto por

concepto de garantia aplicable por posibles dafios al inmueble, una vez firmado el contrato.

6. La Comision del Deporte del Estado de Sonora realiza una verificacion de las condiciones del inmueble de manera posterior

a la celebracion del evento con el propésito de evaluar la aplicabilidad del cobro de la garantia

7. Todos los arrendamientos deberan solicitarse mediante escrito libre dirigido al Director General de CODESON, especificando

el nombre del evento, fechas y horario. Para que los vigilantes de las Instalaciones Deportivas den acceso al arrendatario,

debera presentarle copia del oficio de autorizacion del arrendamiento.

8. El arrendamiento, con excepcion de pago, se considerara Unicamente para aquellos eventos que cuenten con la autorizacion
revia de una entidad acreditada para otorgar el uso del inmueble sin costo alguno.

Clave de Anexo Nombre Link
46-DIN-P01-A02/Rev.00 Requisitos para Contratacion Ver anexo
46-DIN-P01-A01/Rev.00 Diagrama de Flujo \er anexo




VII.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

NO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RECEPCION DE SOLICITUD DE
ARRENDAMIENTO

REGISTRO

1.1

Recepcionista

Recibe Solicitud de arrendamiento
de instalacion por parte de los
usuarios Via Oficio

Oficio de Solicitud de Arrendamiento

1.2

Turna Oficio de solicitud a la
Direccién General.

AUTORIZACION DEL
ARRENDAMIENTO DEL BIEN
INMUEBLE

2.1

Director General

Recibe oficio solicitud y turna a
Director de Infraestructura

Memorandum de envio de solicitud

2.2

Director de Infraestructura

Revisa la solicitud de arrendamiento
y envia al Coordinador de Area para
agendarla.

2.3

Coordinador de Area de la Direccién
de Infraestructura

Revisa en la agenda electrénica de
instalaciones la disponibilidad de
fecha solicitada

En caso de no haber disponibilidad

2.4

Contacta al interesado y ofrece otras
opciones disponibles

Si no acepta la fecha

2.5

Elabora oficio de respuesta en
donde se indica que la instalacion no
se encuentra disponible y pasa a Fin
del Procedimiento.

Oficio de Respuesta

En caso de haber disponibilidad

2.6

Registra en la Agenda Electrénica
de instalaciones el dia'y hora de
evento

2.7

Elabora oficio en el cual se autoriza
el uso de la instalacién (el cual
deberéa presentar al vigilante para
acceso a la instalacién deportiva)

Carta de Autorizacién

ELABORACION DE CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO

3.1

Coordinador de Area de la Direccién
de Infraestructura

Elabora oficio solicitando que
cumpla con los requisitos para la
elaboracion de Contrato de
Arrendamiento (Ver anexo de
Requisitos para Contrato de
Arrendamiento)

Oficio de solicitud de requisitos

3.2

Recibe los requisitos por parte del
interesado y los turna mediante
Memorandums al Titular de la
Unidad Juridica

Memorandum para solicitud de de
contrato

3.3

Titular de la Unidad Juridica

Elabora contrato de arrendamiento y
recaba firmas.

Contrato de Arrendamiento

PAGO DE ARRENDAMIENTO

4.1

Coordinador de Area de la Direcci6n
de Infraestructura

Genera un Pase de Caja interno y,
una vez hecho el depésito, se expide
el Comprobante de Pago por
Arrendamiento por la Secretaria de
Hacienda

En los casos de que el evento que
se realizara acudiran mas de 100
personas en el dia

4.2

Recibe también cheque de dep6sito
en garantia.

INSPECCION DE LAS
INSTALACIONES DESPUES DEL
EVENTO

5.1

Administrador de Unidades

Revisa la Instalacién Deportiva para
detectar dafios e informa
verbalmente al Director de
Infraestructura

En caso de haber dafios valla y gira
instrucciones al Coordinador de la
Unidad Deportiva donde se
encuentra el inmueble arrendado

Memorandum para reporte de
dafios a las instalaciones

5.2

Repara los dafios, con cargo al
depdésito en garantia.

De no haber dafios




5.3 Elabora Oficio para liberar el
depdsito en garantia 'y envia a la
Direccién de Administracion y
Finanzas

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré: Revisé: Validé:

Director de Infraestructura Director de Infraestructura Director General




INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Comision del Deporte del Estado de Sonora

Direccién de Infraestructura

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Arrendamiento de Instalaciones Deportivas de CODESON

Hoja 1 de 2

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

46-DIN-P01/Rev.00

Fecha de elaboracion:

25/04/2025

R r . . .z
Registro Puesto Responsable* . P do. = Disposicion
Tiempo Ubicacion final
Oficio de Solicitud de | Recepcionista Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
Arrendamiento tramite y 27 | Direccién de Documental
afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Memorandum de Director General Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
envio de solicitud tramite y 27 | Direccion de Documental
afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Oficio de Respuesta | Coordinador de Area Papel 3 afios en | Oficinas de la Baja
de la Direccion de tramite y 27 | Direccién de Documental
Infraestructura afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Carta de Autorizacion | Coordinador de Area Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
de la Direccion de tramite y 27 | Direccién de Documental
Infraestructura afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Oficio de solicitud de | Coordinador de Area Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
requisitos de la Direccion de tramite y 27 | Direccion de Documental
Infraestructura afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Memorandum para Coordinador de Area Papel 3 afios en | Oficinas de la Baja
solicitud de de de la Direccion de tramite y 27 | Direccién de Documental
contrato Infraestructura afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Contrato de Titular de la Unidad Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
Arrendamiento Juridica tramite y 27 | Direccién de Documental
afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Memorandum para Administrador de Papel 3 afios en Oficinas de la Baja
reporte de dafios a Unidades tramite y 27 [ Direccion de Documental
las instalaciones afios en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentran en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM




* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccién.



ﬁ A ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Comision del Deporte del Estado de Sonora

Direccion de Infraestructura

ESTADO pE SONORA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Mantenimiento de Instalaciones Deportivas.

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 46-DIN-P02/Rev.00 FECHA DE EMISION:  25/04/2025

|.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer los lineamientos a seguir para la realizacion de un mantenimiento preventivo y correctivo dentro de las instalaciones
de CODESON

Il.- ALCANCE

Aplica en las diferentes instalaciones deportivas como son:
Unidad Deportiva del Noroeste, Arena Sonora, Unidad deportiva Hermosillo, Complejo Deportivo Ana Gabriela Guevara,

Estadio de softbol Carlos Rendén, Estadio Mundialistas Hermosillenses, Unidad Coloso, Unidad Deiortiva Lei 57.

CODESON: Comision del Deporte del Estado de Sonora

DIRECTOR: Director de Infraestructura de CODESON

INSTALACIONES DEPORTIVAS: Espacio para la practica de algin deporte depenediente de CODESON (Unidad Deportiva del
Noroeste, Arena Sonora, Unidad deportiva Hermosillo, Complejo Deportivo Ana Gabriela Guevara, Estadio de softbol Carlos
Rendon, Estadio Mundialistas Hermosillenses, Unidad Coloso, Unidad Deportiva Ley 57).

IV.- REFERENCIAS

Ley de Cultura Fisica y del Deporte para el Estado de Sonora.
Reglamento Interior de la Comision del Deporte del Estado de Sonora.
Manual de Organizacion de la CODESON.

V.- POLITICAS

Todos los reportes de incidentes, desperfectos y dafios de instalaciones seran reportados al momento.
Sera prioridad las necesidades basicas como son fugas de agua o de gas y cortos eléctricos.
Los encargados de las Unidades se retnen con Director de Infraestructura (Cuando son citados o cuando tienen Alguna

Necesidadi

Clave de Anexo Nombre Link
46-DIN-P02-A01/Rev.00 Diagrama de Flujo \er anexo




VII.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

NO
1

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Programacién de Actividades

REGISTRO

1.1

Coordinador de Unidades

Recibe reporte de incidentes,
desperfectos y dafios a instalaciones
deportivas por parte de las Unidades
Administrativas

Oficio de Reporte de Indicicentes

1.2

Elabora Memorandum, anexa
Programa Semanal de
Mantenimiento y envia los dias lunes
de cada semana al Jefe de Personal
de Mantenimiento y Limpieza

Memorandum de envio de Programa
Semanal de Mantenimiento a las
Instalaciones Deportivas

13

Jefe de Personal de Mantenimiento
y Limpieza

Asigna personal para ejecutar el
Programa Semanal de
Mantenimiento.

Ejecucién del Mantenimiento

2.1

Coordinador de Unidades

Elabora un listado de los materiales
que requiere para realizar el servicio
0 mantenimiento.

2.2

Solicita verbalmente al Almacén el
material y herramientas a utilizar

2.3

Jefe de Almacén

Proporciona materiales y
herramientas de trabajo y llena el
Formato de Control y Salida de
Herramientas

Control y Salidas de Herramientas

“En caso de no existir material o
herramienta”

2.4

Jefe de Personal de Mantenimiento
y Limpieza

Compra el material requerido (Ver
Manual de Procedimiento de
Adquisiciones)

2.5

Coordinador de Unidades

Realiza el mantenimiento y/o repara
el dafio reportado

Supervision y Evaluacion del
Programa de Mantenimiento

3.1

Supervisa el cumplimiento del
Programa Semanal de
Mantenimiento

3.2

Aclara las dudas de los reporteros
de la fuente de CODESON para el
correcto andlisis de la informacion
brindada.

3.3

Evalla los resultados de los trabajos
realizados y hace un andlisis de los
trabajos que quedaron pendientes,
esto para su reprogramacion.

Reporte de Actividades Realizadas
y/o Pendientes de Realizar

4.1

Presenta reporte con las actividades
realizadas y las no realizadas al
Director de Desarrollo del Deporte,
para su analisis semanal.

Reporte de las actividades
realizadas y las no realizadas

4.2

Director de infraestructura

Analiza los motivos por los cuales no
fue posible realizar los servicios o el
mantenimiento que quedaron
pendientes y gira instrucciones.

4.3

Coordinador de Unidades

Reprograma el servicio o
mantenimiento pendiente de realizar
y pasa al punto No. 1.1

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré:

Revisé:

Validé:

Director de Infraestructura

Director de Infraestructura

Director General




INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Comision del Deporte del Estado de Sonora

Direccién de Infraestructura

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Mantenimiento de Instalaciones Deportivas.

Hojaldel

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:

46-DIN-P02/Rev.00

Fecha de elaboracion:

25/04/2025

Registro Puesto Responsable* . P 0_ = Disposicion
Tiempo Ubicacion final
Oficio de Reporte de | Coordinador de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Indicicentes Unidades y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentra en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Memorandum de Coordinador de Electronico 3 afios en Oficinas de la Baja
envio de Programa Unidades ylo Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
Semanal de en Infraestructura de la
Mantenimiento a las concentracion | CODESON que se
Instalaciones dando un total | encuentra en el
Deportivas de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Control y Salidas de | Jefe de Almacén Electrénico 3 afios en | Oficinas de la Baja
Herramientas ylo Papel trdmite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentra en el
de 30 afios | Estadio Héroes de
Nacozari ubicado en
el CUM
Reporte de las Coordinador de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
actividades realizadas | Unidades y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
y las no realizadas en Infraestructura de la
concentracion | CODESON que se
dando un total | encuentra en el
de 30 afios | Estadio Héroes de

Nacozari ubicado en
el CUM

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.




: ﬁ A ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Comision del Deporte del Estado de Sonora

Direccion de Infraestructura

ESTADO pE SONORA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Seguimiento para la contratacion y al desarrollo de la obra contratada

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 46-DIN-P03/Rev.00 FECHA DE EMISION:  25/04/2025

|.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Supervisar la ejecucion de proyectos de obras y/o servicios, que fomenten la practica deportiva en la entidad, asegurando su
correcta planificacion, desarrollo y cumplimiento de los estatutos establecidos, para promover el acceso a instalaciones
deportivas de calidad y mejorar la infraestructura deportiva en beneficio de los sonorenses.

Contempla la participacion y colaboracion de diversas entidades, incluyendo unidades administrativas y deportivas de
CODESON, autoridades municipales, estatales y federales, asi como empresarios e inversionistas nacionales y extranjeros,
con el objetivo de fomentar el desarrollo de infraestructura deportiva en la entidad.

- RO: Responsable de Obra.

- SUPERINTENDENTE: Representante de contratista en la ejecucion de Trabajos por parte de la Contratista.

- SUPERVISOR EXTERNO Y CONTROL DE CALIDAD: Contratista Encargada de Verificar la Calidad de los trabajos y de los
Materiales (Terraceria, Concretos, Acero, Eléctricas).

- RESIDENTE DE OBRA: Encargado de vigilancia del procedimiento por parte de la CODESON.

- CODESON: Comision del Deporte del Estado de Sonora.

IV.- REFERENCIAS

- Ley de Obras y Servicios Relacionados con las mismas.

- Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Sonora.
- Ley General de Obras y Servicios Relacionados con las mismas

- Reglamento de la Ley General de Obras y Servicios Relacionados con las mismas.

- La Ley de Responsabilidades y Sanciones del Estado de Sonora

V.- POLITICAS

- Se seleccionara a los proveedores de servicio conforme a la normatividad vigente en la materia.

- Los compromisos adquiridos en reuniones con Autoridades Municipales del Estado, Empresarios e Inversionistas Nacionales

y Extranjeros seran en beneficio de Proyectos Estratégicos detonadores del Estado de Sonora.

- Se establecera de manera constante la comunicacion con las autoridades de las instancias publicas, privadas y sociales

relacionadas con los proyectos seleccionados para su ejecucion.

- Se supervisara de manera contante la ejecucion de los proyectos.

- Se solicitara colaboracion del resto de las unidades administrativas de CODESON en la planeacién y desarrollo de los
royectos estratégicos, cuando asi se requiera.

Clave de Anexo Nombre Link
46-DIN-P03-A01/Rev.00 Diagrama de Flujo Ver anexo




VII.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

NO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
GESTION DE RECURSOS

REGISTRO

1.1

Encargado de Proyectos

Realiza la integracion de cartera de
proyectos (de CODESON o
solicitudes de municipios)

Cartera de Proyectos

1.2

Director General

Envia cartera de proyectos a la SEC
y Secretaria de Hacienda

Oficio de propuesta de proyectos
Deportivos para anteproyecto de
Presupuesto de Egresos

1.3

Director de Infraestructura

Captura los Proyectos con techo
presupuestal pre-aprobado

1.4

Director General

Recibe por medio de oficio el
Decreto de Presupuesto autorizado
por el Congreso del Estado

Decreto de Presupuesto de Egresos
para el Ejercicio fiscal

SOLICITUD DE RECURSOS

2.1

Director de Infraestructura

Elabora Expedientes técnicos para
solicitud de recursos

Expediente Técnico de solicitud de
Proyectos

2.2

Director General

Solicita la autorizacion de recursos a
la Secretaria de Hacienda

Oficio de Autorizacion de Recursos

CONTRATACION DE OBRA O
SERVICIO

3.1

Director de Administracion y
Finanzas

Realiza el proceso de licitacion para
contratacion de la obra o servicio

Carpeta de Licitacion

3.2

Director Juridico

Formaliza contrato de obra y/o
servicios relacionados con las
mismas.

Contrato

EJECUCION DE OBRA O
SERVICIO RELACIONADO CON LA
MISMA

4.1

Director de Infraestructura

Nombra al Residente de Obra

Nombramiento del Residente de
Obra

4.2

Realiza la Disposicion del Inmueble,
a intervenir, para la realizacion de
los trabajos

Oficio de disposicion del inmueble

4.3

Residente de Obra

Coordina el inicio de los trabajos por
parte de la contratista.

Oficio de Inicio de los Trabajos

4.4

Revisa las estimaciones con forme a
normatividad aplicable estipulado en
contrato, catalogo y especificacion.

Estimaciones de obra

4.5

Revisa la calidad de trabajo,
conforme a las especificaciones
técnicas de los trabajos estipulados.

4.6

Revisa el programa de ejecucion,
conforme al programa de obra
contratado.

Reporte de supervisién

4.7

Encargado de proyectos y costos

Revisa que, los costos sean los
adecuados con forme a los precios
de mercado.

Andlisis de precios unitarios

4.8

Director de Infraestructura

Autoriza los precios unitarios fuera
de presupuesto

Oficio de autorizacién de precios
fuera de presupuesto

4.9

Residente

Coordina, los acuerdos de
modificaciones al proyecto original

Minuta de trabajo

TERMINACION DE OBRA O
SERVICIO RELACIONADO CON LA
MISMA
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Residente de Obra

Coordina la entrega de los Planos de
obra terminada

Planos de obra terminados.

5.2

Coordina, la integracion del Acta
Finiquito

Acta Finiquito

5.3

Director de Infraestructura

Coordina la tf_srminaci(’)n de la obra o
servicio relacionado con la misma

Acta de Entrega - Recepcion y
Extincion de Derechos y
Obligaciones.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elaboré:

Reviso:

Valido:

Director de Infraestructura

Director de Infraestructura

Director General
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R r . Ry
Registro Puesto Responsable* Tipo . P do. = Disposicion
Tiempo Ubicacion final
Cartera de Proyectos | Encargado de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
proyectos y costos y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Oficio de propuesta Director General Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
de proyectos y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
Deportivos para en Infraestructura de la
anteproyecto de concentracion | CODESON ubicadas
Presupuesto de dando un total | en el Estadio Héroes
Egresos de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Decreto de Director General Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Presupuesto de y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
Egresos para el en Infraestructura de la
Ejercicio fiscal concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Expediente Técnico Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
de solicitud de Infraestructura y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
Proyectos en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Oficio de Autorizacion | Director General Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
de Recursos y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Carpeta de Licitacion | Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Administracion y trdmite y 27 | Direccion de Documental
Finanzas en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Contrato Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Administracion y ylo Papel tradmite y 27 [ Direccion de Documental
Finanzas en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Nombramiento del Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Residente de Obra Infraestructura y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios | de Nacozari que se
encuentra en el CUM
Oficio de disposicién | Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
del inmueble Infraestructura y/o Papel tramite y 27 | Direccién de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM




10 | Oficio de Inicio de los | Residente de Obra Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Trabajos y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
11 | Estimaciones de obra | Residente de Obra Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
12 | Reporte de Residente de Obra Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
supervision y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
13 | Andlisis de precios Encargado de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
unitarios proyectos y costos y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
14 | Oficio de autorizacién | Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
de precios fuera de Infraestructura y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
presupuesto en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
15 | Minuta de trabajo Residente Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
16 |Planos de obra Residente de Obra Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
terminados. y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
17 | Acta Finiquito Residente de Obra Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
en Infraestructura de la
concentracion | CODESON ubicadas
dando un total | en el Estadio Héroes
de 30 afios |de Nacozari que se
encuentra en el CUM
18 |Acta de Entrega - Director de Electrénico 3 afios en Oficinas de la Baja
Recepcion y Extincién | Infraestructura. y/o Papel tramite y 27 | Direccion de Documental
de Derechos y en Infraestructura de la

Obligaciones.

concentracion
dando un total
de 30 afios

CODESON ubicadas
en el Estadio Héroes
de Nacozari que se

encuentra en el CUM

* El responsable del resguardo sera responsable de su proteccion.




